HELSINGIN
HIIPPAKUNNAN
{ / TUOMIOKAPITULI

OHJE: SIVUTOIMILUVAN HAKEMINEN

Tuomiokapituli paittda sivutoimiluvan myontamisestd seurakunnan ja seurakuntayhtyman papin
viran haltijalle.

1. SIVUTOIMEN KASITE

Sivutoimeksi katsotaan palkattu tehtdva:

virkasuhde

palkattu tyo

e pysyviisluonteinen tehtavd, josta viranhaltijalla on oikeus kieltaytya
e ammatin, elinkeinon ja liikkeen harjoittaminen

Sivutoimen ja harrastustoiminnan raja kulkee rahallisen korvauksen saamisessa. Lihes mistd
tahansa harrastustoiminnasta voi tulla palkattu tyd tai tehtdvd, mikali siitd aletaan maksaa
rahallista korvausta.

Sivutoimilupaa tai -ilmoitusta ei edellytetd ndistd tehtdvista:

virkatehtaviin kuuluvat tyot

sellaiset luottamustehtivat, joista henkilo ei voi kieltdytya

tavanomainen yhdistystoiminta siitd saatavine kokouspalkkioineen
asianomainen viranomainen maardd virkamiehen tai esittdd titd tehtdvadn
kertaluonteinen tai tilapdinen tehtava

Lihtokohtana on, ettd viranhaltija ei saa ottaa eika pitdd sivutointa, joka edellyttia tydajan
kdyttdmistd sivutoimeen kuuluvien tehtdvien suorittamiseen. Padsdantond on, ettd tydaikaa
kdytetdan vain virkatehtdvien hoitamiseen. TyGaikana harjoitettava sivutoimi voi tulla vain
poikkeuksellisesti kysymykseen. Naissa tilanteissa voi olla kysymys sivutoimesta, joka on
hyddyllinen myds tydnantajan kannalta. Sivutoimi voi esimerkiksi lisdtd henkilon ammattitaitoa
omissa virkatehtdvissddn. Sivutoimen harjoittaminen tydaikana edellyttda sivutoimilupaa.

Sivutoimilupa vaaditaan aina padtoimiselta viranhaltijalta, jolla ei ole kiintedd tyoaikaa.
Tydajattoman viranhaltijan on ndin ollen haettava sivutoimilupaa myos vapaapdivinidn tekemdstdin
sivutoimesta.

2. SIVUTOIMILUPAHAKEMUS JA TYONANTAJAN LAUSUNTO

Sivutoimilupahakemus tiytetddn tuomiokapitulin laatimalla hakulomakkeella.

Seurakunnan papin viran haltijan tulee liittd3 sivutoimilupahakemukseensa kirkkoherran / kirkko-
tai seurakuntaneuvoston lausunto. Kirkkoherra liittdd omaan sivutoimilupahakemukseensa kirkko-
tai seurakuntaneuvoston lausunnon.
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Seurakuntayhtymén papin viran haltijan tulee liittda sivutoimilupahakemukseensa johtavan
viranhaltijan tai luottamuselimen lausunto siten, kuten seurakuntayhtyman hallintosd@nndssa siitd
paatetaan.

Mikali henkild kieltdytyy hakemasta sivutoimilupaa, tyonantaja voi ryhtyi toimenpiteisiin, esim.
antamalla suullisen tai kirjallisen huomautuksen.

Helsingin hiippakunnan tuomiokapitulin myontamissa sivutoimiluvissa sivutoimen enimmadislaajuus
on yleensd maksimissaan 10 tuntia /viikko. Sivutoimilupa mydnnetdan yleensd méaraajaksi.

3. SIVUTOIMILUVAN MYONTAMINEN

Sivutoimilupahakemus otetaan kasittelyyn tuomiokapitulissa, kun sekd hakemus etta lausunto ovat
saapuneet tuomiokapituliin. Hakemus ja lausunto ldhetetddn pdf-tiedostoina osoitteeseen
helsinki.tuomiokapituli@evl.fi.

Sivutoimilupa voidaan mydntdd harkinnan mukaan. Harkinnassa otetaan huomioon:
e ettd viranhaltija ei saa sivutoimen vuoksi tulla esteelliseksi tehtdvdssddn
e ettd sivutoimi ei saa vaarantaa luottamusta tasapuolisuuteen viranhoidossa
e ettei sivutoimi muutoinkaan saa haitata viran asianmukaista hoitamista
e ettei sivutoimi kilpailevana toimintana ilmeisesti vahingoita tyonantajaa
Paitos lahetetddn tiedoksi hakijalle ja tdman tydnantajalle. Sivutoimi merkitddn nimikirjaan.
Sivutoimilupaa koskeva viranomaisen paitos on julkinen, jollei siind ole sellaisia tietoja, jotka on
erikseen sdddetty salassa pidettéviksi.

Tarvittaessa sivutoimeen kaytetystd ajasta voidaan pyytad selvitys. Tuomiokapituli voi myds
peruuttaa sivutoimiluvan. Sivutoimen haltijan tulee ilmoittaa tuomiokapitulille, mikéli sivutoimi

paattyy.
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Sivutoimi ja kilpaileva toiminta

Sivutoimella tarkoitetaan virkasuhdetta, palkattua tyétd ja pysyvdisluonteista tehtdvdd, josta
viranhaltijalla on oikeus kieltdytyd, sekd ammatin, elinkeinon ja liikkeen harjoittamista. Viranhaltija ei
saa ottaa vastaan eikd pitdd sellaista sivutointa, joka edellyttdd tyoajan kdyttdmistd sivutoimeen
kuuluvien tehtdvien hoitamiseen, ellei tyénantaja hakemuksesta myénnd siihen lupaa. Sivutoimilupa
vaaditaan myds pddtoimiselta viranhaltijalta, jolla ei ole kiintedd tySaikaa. Pécdtdsvallasta myéntdd
sivutoimilupa seurakunnan papin viran ja lehtorin viran haltijalle sdddetddn kirkkolaissa.
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Sivutoimilupa voidaan myéntdd mddrdajaksi tai muutoin rajoitettuna. Harkittaessa sivutoimiluvan
mydntdmistd on otettava huomioon, ettd viranhaltija ei saa sivutoimen vuoksi tulla esteelliseksi
tehtdvdssddn. Sivutoimi ei saa vaarantaa luottamusta tasapuolisuuteen tehtdvdn hoidossa tai muuten
haitata tehtdvdn asianmukaista hoitamista. Sivutoimena ei saa harjoittaa sellaista toimintaa, joka
kilpailevana toimintana ilmeisesti vahingoittaa tyonantajaa. Viranhaltija ei saa virkasuhteen kestdessd
ryhtyd kilpailevan toiminnan valmistelemiseksi sellaisiin toimenpiteisiin, joita ei voida pitdc
hyvdksyttévind.

Muusta kuin 1 momentissa tarkoitetusta sivutoimesta viranhaltijan on tehtdvd ilmoitus tydnantajalle.

Tyébnantaja voi 2 momentissa tarkoitetuilla perusteilla ja varattuaan viranhaltijalle tilaisuuden tulla
kuulluksi:

1) kieltdd muun kuin 1 momentissa tarkoitetun sivutoimen vastaanottamisen ja pitdmisen;
2) peruuttaa sivutoimiluvan.
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