TIETOSUOJASELOSTE: Tuomiokapitulin henkilostohallinnon henkilorekisterit

Rekisterinpitaja

Helsingin hiippakunnan tuomiokapituli (Y-tunnus 0246829-9)
Bulevardi 16, 00120 Helsinki

helsinki.tuomiokapituli@evl.fi

Yhteyshenkilo

Lakimiesasessori Ritva Saario
Helsingin hiippakunnan tuomiokapituli
Bulevardi 16, 00130 Helsinki

puh. 040 728 4672, ritva.saario@evl.fi

Talous- ja hallintosihteeri

Helsingin hiippakunnan tuomiokapituli
Bulevardi 16, 00130 Helsinki
helsinki.tuomiokapituli@evl.fi

puh. 050 594 7203

Tietosuojavastaavan yhteystiedot
Kirkon keskusrahaston tietosuojavastaava
tietosuojavastaava.kkr@evl.fi

Rekisterien nimi
Tuomiokapitulin henkiléstohallinnon henkilérekisteri

HenkilGtietojen kasittelyn tarkoitus ja oikeusperuste

Tuomiokapitulin henkiléston palkanmaksun ja muiden tyonantajavelvoitteiden
(ennakonpidatys, sotu-maksut, eldkemaksut) hoitaminen, kokouspalkkioiden, kululaskujen
ja matkalaskujen maksaminen, virka- ja tydvapaiden seka ja vuosilomien kasittely ja
paatoksenteko.

Oikeusperusteena osoiterekisterin yllapidossa on tietosuoja-asetuksen TSA 6.1.b, f.

Rekisterin henkiloryhmit ja tietosisalto
Tyontekijoiden henkilo-, ja osoitetiedot seka pankkiyhteydet.

Tietoldahteet
Tyontekija antaa tietonsa.

Tietojen luovutukset

Tietoja ei yleisesti luovuteta. Viranomaisilla on julkisuuslain mukaiset oikeudet saada tietoja
tyonantajalta, kun ne hoitavat tyontekijan asioita oman toimivaltansa puitteissa.
Viranomaisen toiminnan julkisuus edellyttaa ja yleiset toiminnalliset tarpeet edellyttavat
tiedottamista myos henkilostosta, yhteystiedoista ja palvelussuhteen keskeytyksista ja
paadttymisesta.
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Henkil6tietojen sailytysaika

Tietoja sailytetadn paasaantoisesti palvelussuhteen ajan. Poytakirjoissa on pysyvasti
sailytettavaa aineistoa. Kirjanpitolainsaadanto edellyttaa palkkatietojen sailyttamista 10
vuoden ajan.

Rekisterdidyn oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus:

® Pyytaa rekisterinpitajalta padsy hanta itsedaan koskeviin henkildtietoihin seka oikeus
pyytaa kyseisten tietojen oikaisemista tai poistamista.

® Pyytaa rekisterinpitajaltd hanta itsedan koskevien henkil6tietojen kasittelyn rajoittamista
tai vastustaa kasittelya seka oikeutta siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen.

e Kun henkilotietojen kasittely perustuu rekisterdidyn suostumukseen, on henkil6lla oikeus
peruuttaa suostumuksensa milloin tahansa. Tama peruutus ei vaikuta ennen suostumuksen
peruuttamista suoritetun kasittelyn lainmukaisuuteen.

e Tehda valitus henkilotiedon kasittelysta kansalliselle valvontaviranomaiselle, jos
rekisteroity katsoo, etta hanta koskevien henkildtietojen kasittelyssa rikotaan EU:n yleista
tietosuoja-asetusta. Taman oikeuden kdyttaminen ei rajoita kirkkolain (1054/1994) mukaisia
muutoksenhakukeinoja.

Kansallisen valvontaviranomaisen yhteystiedot:
Tietosuojavaltuutetun toimisto

PL 800, Lintulahdenkuja 4, 00530 Helsinki

p. 029 56 66700, tietosuoja@om.fi
www.tietosuoja.fi
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