TIETOSUOJASELOSTE: Asianhallinta

Rekisterinpitdja

Helsingin hiippakunnan tuomiokapituli (Y-tunnus 0246829-9)
Bulevardi 16, 00120 Helsinki

helsinki.tuomiokapituli@evl.fi

Yhteyshenkilo

notaari Antti Luoma

Helsingin hiippakunnan tuomiokapituli
Bulevardi 16, 00130 Helsinki

puh. 040 8252 596

Tietosuojavastaavan yhteystiedot
Kirkon keskusrahaston tietosuojavastaava
tietosuojavastaava.kkr@evl.fi

Rekisterin nimi
Domus-asianhallintaohjelma

Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus ja oikeusperuste
Tuomiokapitulin asioiden ja asiakirjojen kasittely seka paatoksenteko
viranomaistoiminnassa.

Jarjestelma sahkdisessa muodossa taydentaa ja tukee manuaalista asioiden ja asiakirjojen
kasittelya tuomiokapitulissa.

Asiakorteilta seurataan asioiden kasittelyvaiheita. Jarjestelma kasittaa:

e asiakortit (diaari), joihin merkitaan asiat ja asiakirjat seka vireille panijoiden yhteystiedot
(nimi ja osoite)

e asiakirjojen tallennuksen

e asioiden ja asiakirjojen kasittelyvaiheiden seurannan

e paatoksentekoon liittyvat prosessit

e jarjestelmassa syntyvien asiakirjojen sahkdisen arkistoinnin

Asioissa mahdollisesti esiintyvat yksityishenkiloitten tiedot ovat kyseisten asioiden
ominaisuuksia. Oikeusperusteina Domus-asianhallintajarjestelman yllapidossa ovat
tietosuoja-asetuksen 6.1 (b-e) artikla.

Rekisterin henkiloryhmit ja tietosisdltoé
Tietoja henkilGistd, joiden asioita kasitellaan tai jotka liittyvat asioiden kasittelyyn

Tietoldahteet

Saapuneet ja ldhteneet asiakirjat

- yksityishenkilot

- yhteisot

- viranomaiset

Organisaation sisalla syntyneet asiat
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Tietojen luovutukset
Julkista tietoa voidaan luovuttaa.

Henkil6tietojen sailytysaika
Arkistonmuodostussuunnitelman mukaan

Rekisterdidyn oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus:

» Pyytaa rekisterinpitajalta padsy hanta itseaan koskeviin henkilétietoihin seka oikeus
pyytaa kyseisten tietojen oikaisemista tai poistamista.

® Pyytaa rekisterinpitajaltd hanta itsedan koskevien henkil6tietojen kasittelyn rajoittamista
tai vastustaa kasittelya seka oikeutta siirtda tiedot jarjestelmasta toiseen.

e Kun henkilotietojen kasittely perustuu rekisterdidyn suostumukseen, on henkil6lla oikeus
peruuttaa suostumuksensa milloin tahansa. Tama peruutus ei vaikuta ennen suostumuksen
peruuttamista suoritetun kasittelyn lainmukaisuuteen.

» Tehda valitus henkilotiedon kasittelysta kansalliselle valvontaviranomaiselle, jos
rekisteroity katsoo, etta hanta koskevien henkildtietojen kasittelyssa rikotaan EU:n yleista
tietosuoja-asetusta. Taman oikeuden kdyttaminen ei rajoita kirkkolain (1054/1994) mukaisia
muutoksenhakukeinoja.

Kansallisen valvontaviranomaisen yhteystiedot:
Tietosuojavaltuutetun toimisto

PL 800, Lintulahdenkuja 4, 00530 Helsinki

p. 029 56 66700, tietosuoja@om.fi
www.tietosuoja.fi
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